NOTA privind continutul documentatiei pe baza careia se
deconteaza cheltuielile efectuate de institutele si statiunile de
cercetare, conform Planurilor Sectoriale de Cercetare -

Dezvoltare pe anii 2006 — 2010

Avand in vedere observatile primite din partea Directiei
Generale Buget Finante si Fonduri Europene privind continutul
documentatiei pe baza careia se deconteaza cheltuielile efectuate de
institutele si statiunile de cercetare, conform planurilor sectoriale de
cercetare-dezvoltare pe anii 2006 — 2010, va rugam ca la decontare
sa tineti cont de urmatoarele precizari:

1. Decontarea cheltuielilor, aferente etapelor de executie realizate in
cadrul proiectului, se efectueaza de catre M.A.D.R., in limita
acestor faze prevazute in contractul de finantare, la valoarea
cheltuielilor inscrise in devizul postcalcul, pe baza urmatoarelor
documente:

opis;

cerere de plata, in care sa se specifice etapalfaza,
denumirea si perioada;

proces verbal de avizare interna;

raport de activitate al fazei, avizat de comisia de
monitorizare, insotit de lucrarea in extenso;

deviz postcalcul;

documentele justificative care atesta efectuarea
cheltuielilor.

2. Decontarea cheltuielilor de personal

in ,Nota de fundamentare a manoperei” a etapei/fazei
vor fi cuprinse aceleasi persoane care sunt prevazute in
,Nota de fundamentare a manoperei” din Contractul de
finantare. Daca pe parcursul derularii etapei/fazei pot
apare modificari in structura personalului (prin inlocuirea
anumitor persoane din motive intemeiate), prin act
aditional se va modifica ,Nota de fundamentare a
manoperei” din Contractul de finantare.

Decontarea cheltuielilor de deplasare a personalului
implicat in derularea proiectului se efectueaza cu
respectarea prevederilor H.G. nr.1860/2006, pentru



deplasari interne si H.G. nr.518/1995, cu modificarile si
completarile ulterioare, pentru deplasari externe;
Cheltuielile cu deplasarile interne vor fi centralizate intr-
un document care sa cuprinda urmatoarele coloane: nr.
crt., nume si prenume, Ordin de deplasare nr./data,
cheltuieli transport, diurna, cheltuieli cazare, total.
Ordinul de deplasare trebuie sa cuprinda obligatoriu
urmatoarele cerinte si informatii: sa fie completat citet,
motivul deplasarii (sa existe legatura cu tema
proiectului), denumirea unitati unde se va efectua
deplasarea sa fie completata integral, ora plecarii si ora
sosirii, stampila unitati unde a fost efectuata
deplasarea, numarul km parcursi, pe verso-ul ordinului,
sa se confirme ca sarcinile au fost indeplinite,
semnatura tuturor compartimentelor de specialitate,
inclusiv viza de control financiar preventiv propriu;

La Ordinul de deplasare se vor atasa urmatoarele copii
ale documentelor justificative: facturi fiscale insotite de
bonuri fiscale sau chitante fiscale, pentru servicii de
cazare, bilete de calatorie bonuri fiscale sau chitanta
fiscala pentru carburantul consumat, in situatia in care
deplasarea s-a efectuat cu autoturismul proprietate
personala. In situatia in care deplasarea s-a efectuat cu
autoturismul unitatii, se vor ataga copii dupa urmatoarele
documente justificative: foaia de parcurs, stampilata si
semnata de conducatorul unitatii si de unitatea la care s-
a efectuat deplasarea, in care sa se precizeze km
parcursi, consumul masginii, bonul valoric si pretul
achizitionarii carburantului, sau bonul fiscal;

Decontarea cheltuielilor privind deplasari externe se va
face pe baza ordinului ministrului agriculturii i
dezvoltarii rurale care va cuprinde: persoanele ce se vor
deplasa, durata, scopul deplasarii, modalitatea de
decontare.

Cheltuielile cu deplasarile externe vor fi centralizate
intr-un document care sa cuprinda urmatoarele coloane:
nume si prenume, cheltuieli transport, diurna, cheltuieli
cazare, total. La acest centralizator vor fi atagate copii
ale urmatoarelor documente justificative: facturi fiscale



pentru servicii de transport aerian, auto, servicii de
cazare, etc.;

3. Decontarea cheltuielilor ,,materiale si servicii”:

Decontarea cheltuielilor cu materialele consumabile se
efectueaza pe baza copiilor facturilor fiscale si a
bonurilor de consum. Se va intocmi un document
centralizator care va cuprinde urmatoarele coloane: nr.
crt., factura, bonul de consum, valoarea totala, valoarea
decontata in cadrul etapei/fazei ;

decontarea cheltuielilor cu obiectele de inventar se
efectueaza pe baza facturilor fiscale si a fiselor de
evidenta a materialelor de natura obiectelor de inventar.
Se va intocmi un document centralizator care va
cuprinde urmatoarele coloane: nr. crt., factura, valoarea
totala, valoarea decontata in cadrul etapei/fazei ;
Decontarea cheltuielilor cu furajele din productia proprie
se va efectua pe baza documentului intern de transfer
de la ferma de productie la ferma de animale, in care sa
se specifice cantitatea si costul de productie. Se va
prezenta o Nota de justificare a cantitatii de furaje
utilizate;

Decontarea cheltuielilor reprezentand servicii prestate
de terti se va realiza pe baza contractelor incheiate, a
proceselor verbale de receptie, facturilor fiscale si a
Referatelor aprobate de comisiile de monitorizare din
care sa reiasa necesitatea efectuarii acestor cheltuieli
pentru derularea proiectelor;

4. Decontarea cheltuielilor indirecte

Cheltuielile indirecte propuse pentru decontare nu vor
depasi 15% din valoarea proiectului;

Cheltuielile generale de administratie se calculeaza in
conformitate cu legislatia in vigoare, cu precizarea
metodei de calculatie si a criteriului de repartizare a
cheltuielilor indirecte;

Decontarea cheltuielilor cu salariile personalului auxiliar
se va efectua pe baza unui centralizator care sa
cuprinda urmatoarele informatii: nr. crt., nume gi
prenume, functia, salariul gi contributiilor aferente;



- Decontarea cheltuielilor cu serviciile de paza sau alte
tipuri de servicii se va efectua pe baza copiilor
contractelor si facturilor fiscale;

- Se va prezenta un centralizator general al cheltuielilor.

5. Decontarea cheltuielilor privind dotarile independente

- Decontarea cheltuielilor privind dotarile independente se
va realiza respectand structura si cantitatile specificate
in Anexa f a Contractului de finantare;

- Decontarea cheltuielilor se va realiza pe baza copiilor
urmatoarelor documente justificative: oferta tehnica si
financiara, proces-verbal de selectie si adjudecare,
contract, factura, proces - verbal de receptie, fisa
mijlocului fix;

- In cazul in care se solicitd decontarea mai multor
mijloace fixe se va intocmi un centralizator aferent fazei
care va cuprinde urmatoarele coloane: nr. crt., denumire
mijloc fix, factura, valoarea totala a facturii, valoarea de
decontat, aferenta etapei/fazei.

6. Pe toate copiile facturilor fiscale si pe celelalte copii ale
documentelor justificative se vor inscrie urmatoarele: ,conform
cu originalul”, semnatura, stampila unitatii si ,se deconteaza din

A

Planul sectorial nr........... etapaffaza..... sumade ............ lei”;

7. M.AD.R. poate aproba, prin act aditional, conform art.26 din
Contractul de finantare realocari de sume in cadrul aceleasi
categorii de cheltuieli (ex. cheltuieli materiale si servicii, cheltuieli
privind dotari independente), inaintea efectuarii cheltuielilor, cu
conditia ca suma realocarilor cu semnul ,+” sa fie egala cu suma
realocarilor cu semnul -, si sa nu depaseasca 15% din valoarea
proiectului;

8. M.A.D.R. poate aproba, prin act aditional, transferuri de sume in
cadrul unui an calendaristic, de la o etapa/faza la alta, in cadrul
aceleasi categorii de cheltuieli, inaintea inceperii etapei/fazei;

9. in situatia in care proiectul este realizat de o unitate
coordonatoare si mai multi parteneri se va intocmi si un deviz
general aferent fazei, care sa cuprinda toti partenerii;



10. Toate documentele justificative vor fi decontate fara T.V.A.

ATENTIE!N!

Conform OUG 37/2008 se interzice achizitionarea de mobilier,
aparatura electrocasnica, aparate de telecomunicatii pentru birouri,
astfel cum sunt clasificate in HG 2139/2004 pentru aprobarea
Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a
mijloacelor fixe, precum si imobile, autoturisme, aparate de aer
conditionat gi aparate audio-video.
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